
Инструкция по 
самостоятельному выбору 

подписантов



1.1 Назначение документа

Настоящее Руководство предназначено для использования в качестве инструкции 
по самостоятельному выбору подписантов в АОСР на платформе Билдокс.

1.2 Перечень используемых сокращений и определений

Билдокс - облачный сервис цифровой исполнительной документации

АОСР - акт освидетельствования скрытых работ

Подписант - ответственное лицо при подписании ИД

ИД - исполнительная документация

1.3 Порядок действий

Для того, чтобы список доступных к выбору подписантов появился в ваших АОСР, 
необходимо обратиться к вашему администратору. Он произведет настройку 
непосредственно в самом договоре - назначит подписанта по умолчанию и 
заменяющих подписантов.



Зайдите в свой аккаунт с помощью логина и пароля.

Затем выберите выберите необходимый проект из списка

Далее, перейдите в нужный договор и перейдите в раздел “Исполнительная 
документация”



Разверните необходимое закрытие, затем выберите АОСР и перейдите в 
интерактивный режим.


Затем, нажмите на нужное поле (в данном примере выбрано поле 
“Представитель Застройщика”)
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В правой части окна вы можете увидеть список подписантов, доступных к 
выбору.

Подписант, отмеченный значком звездочки ★ - подписант по умолчанию.

ООО «ИНТЭНТ»

ООО «ИНТЭНТ»

ООО «ИНТЭНТ»



Чтобы изменить ответственного, необходимо убрать галочку напротив 
выбранной фамилии и поставить её напротив фамилии того, кто будет 
подписывать данный АОСР
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Как мы видим, в левом окне в графе “Представитель застройщика” также появился 
выбранный нами подписант - теперь он назначен ответственным за подписание 
этого документа.



Завершаем наш выбор нажатием кнопки “Сохранить изменения” в верхней 
части документа.
После чего он будет автоматически обновлен, а наши 
изменения вступят в силу.

Если в момент замены подписантов, акт, находился на стадии 
подписания и был подписан одним из представителей комиссии, то 
данные изменения не вступят в силу, до момента отклонения акта
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С остальными ответственными представителями проделываем те же шаги, если 
это необходимо.
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